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“Garantizar una justicia efectiva, es proteger el derecho humano de todos”

CONSEJO DE LA JUDICATURA LOCAL
Secretaria Ejecutiva

CIRCULAR NGm. 152/CICAM/SEJEC/19-2020

Asunto: Se comunica punto de
acuerdo.

CONSEJERAS, CONSEJEROS, MAGISTRADO PRESIDENTE DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA,  MAGISTRADOS DEL  CONSEJO  ACADEMICO,
MAGISTRADOS DEL ORGANO AUXILIAR DE LA VISITADURIA JUDICIAL,
OFICIALIA MAYOR, JUEZAS Y JUECES DE PRIMERA INSTANCIA DEL
PRIMER, SEGUNDO, TERCER, CUARTO Y QUINTO DISTRITOS JUDICIALES,
JUECES DE CONCILIACION, ESCUELA JUDICIAL, CENTRO DE CAPACITACION
Y ACTUALIZACION, CONTRALORIA, AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION
DE JUSTICIA, AUXILIARES ADMINISTRATIVOS, DIRECCIONES,
COORDINACIONES, DEPARTAMENTO, CENTRAL DE CONSIGNACION,
CENTRAL DE ACTUARIOS, Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO.

De conformidad con lo que establece el articulo 156, fracciones IX y XV de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado, me permito hacer de su conocimiento que en
Sesiones Extraordinarias verificadas el dia veinticuatro de agosto de dos mil veinte, los
Plenos del Honorable Tribunal Superior de Justicia del Estado y del Consejo de la
Judicatura Local, respectivamente, aprobaron el siguiente:

*...ACUERDO GENERAL CONJUNTO NUMERO 26/PTSJ-CICAM/19-2020, DE LOS
PLENOS DEL HONORABLE TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO Y DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA LOCAL, RELATIVO A LOS TRAMITES DE RECEPCION DE
QUEJAS O DENUNCIAS, CONSULTA Y EMISION DE COPIAS SIMPLES Y
CERTIFICADAS, DE LA CONTRALORIA DEL PODER JUDICAL DEL ESTADO DE
CAMPECHE. ----------escmccccmmmmmmom e s s csmcmmemmmm e~

CONSIDERANDO

1. Que mediante Decreto nimero 162, publicado en el Periodico Oficial del Estado, de fecha
veintisiete de junio de dos mil diecisiete, se reformaron, derogaron y adicionaron diversas
disposiciones de la Constitucién Politica del Estado de Campeche; decreto que entro en vigor el
veintiocho del chada mas. @R « = wm s « o wm wim s woe s w0 won 5 s e miv won e s o

2. Que el articulo 26 de la Constitucion Politica del Estado de Campeche, establece que el Poder
Plblico de la entidad se divide para su ejercicio en Legislativo, Ejecutivo y Judicial. --------

3. Que el veintisiete de mayo de dos mil quince, en el Diario Oficial de la Federacion se publico
la Reforma Constitucional Federal en materia de combate a la corrupcion, la cual cre¢ el Sistema
Nacional Anticorrupcion como instancia de coordinacion entre las autoridades de todos los
érdenes de gobierno competentes en la prevencion, deteccion y sancién de responsabilidades
administrativas y hechos de corrupcion, asi como en la fiscalizacion y control de recursos
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4. Que conforme al articulo Tercero Transitorio del Decreto por el que se expiden la Ley General
del Sistema Nacional Anticorrupcion, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la
Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dieciocho de julio de dos mil dieciséis, la citada Ley General de Responsabilidades
Administrativas esta vigente a partir del diecinueve de julio de dos mil diecisiete, la cual es de
orden publico y observancia general en toda la Republica, y tiene por objeto distribuir
competencias entre los ordenes de gobierno para establecer, entre otras, las responsabilidades
administrativas de los servidores pUblicos y sus obligaciones. - = == === == == === - - - oo~

5. Que el articulo 3, fraccion XXV, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
establece que, se entendera por servidores publicos, las personas que desempefian un empleo,
cargo o comision en los entes publicos, en el ambito federal y local, conforme a lo dispuesto en
el articulo 108 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. = - - == - == - - - - - -

6. Que el articulo 77 de la Constitucion Local, dispone que el ejercicio del Poder Judicial del
Estado se deposita en un Honorable Tribunal Superior de Justicia y en Juzgados de Primera
Instancia, Menores y de Conciliacion; y cuenta con el Consejo de la Judicatura Local, quien
estara a cargo de la administracién, vigilancia y disciplina del Poder Judicial del Estado, con
excepcion del H. Tribunal Superior de Justicia, que puede actuar en Pleno o a través de
Comisiones, en términos del numeral 78 bis de esta misma norma; y 130 y 131 de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado de Campeche, = = = == == == = =« = oo oo oo

7. Que en el Periodico Oficial del Estado, de trece de julio de dos mil diecisiete, se expidio
mediante Decreto nimero 194 la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, la cual entrd en
vigor el dia catorce del mismo mesy afio. - - - === === - - a

8. Que con fecha seis de septiembre de dos mil diecisiete, se instald formalmente el Consejo de
la Judicatura Local, al quedar debidamente integrado en términos del articulo 78 bis de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche, y del Transitorio "CUARTO”, de la Ley Orgénica
del Poder Judicial del Estado de Campeche. - = = = = = === - o o oo m oo e

9. Que el Honorable Tribunal Superior de Justicia del Estado para solicitar al Consejo de la
Judicatura Local, la expedicion de aquellos acuerdos que considere necesarios para asegurar un
adecuado ejercicio de la funcion jurisdiccional local; quien a su vez, tiene facultades para
expedir acuerdos generales para el adecuado ejercicio de sus funciones, de conformidad el
décimo parrafo del articulo 78 bis referido, y los articulos 14, fraccion 11y 125, fraccion II, de la
Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Campeche, == -----=----cccccaceammn-

10. Que el Pleno del Honorable Tribunal Superior de Justicia y el del Consejo de la Judicatura,
pueden establecer acuerdos de coordinacion y funcionamiento entre los érganos del Poder
Judicial del Estado, de conformidad con los articulos 3 y 8 de la Ley Organica del Poder Judicial
del Estado de Campeche. = - - - - - === - - - e e m i

11. Que la investigacion derivada de presuntas faltas administrativas cometidas por los
servidores publicos del Poder Judicial, competencia del Consejo de la Judicatura, estara a cargo
de la Contraloria del Poder Judicial del Estado, en el &mbito de sus atribuciones, de conformidad
con el 237, parrafo cuarto, de la Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de Campeche,
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actuando como ¢rgano investigador, en los términos que establece la Ley de
Responsabilidades Administrativas, - - = - - --------------------------omn o

12. Que el Consejo de la Judicatura Local, tiene dentro de sus organos auxiliares, a la
Contraloria del Poder Judicial del Estado, quien es el érgano interno de control, vigilancia e
investigacion para el cumplimiento de las normas administrativas, financieras y presupuestales
que funcionara bajo los principios de legalidad, eficacia, eficiencia y transparencia; en términos
de lo dispuesto en los articulos 4, fraccion II, nimero 2, inciso d); 204, 205, 206, 207, 208 de la
Ley Organica del Poder Judicial del Estado., = = = mim mim = cim imim mim mim mim mim mim = o i s i i

13. Que el articulo 189, del Reglamento Interior General del Poder Judicial del Estado de
Campeche, que la Contraloria Interna sustentara sus actuaciones en las disposiciones, que para
ello establezca la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, el Reglamento Interno de la
misma, sus manuales de organizacién y procedimientos, y los acuerdos generales que emita el
Tristunal PIehm, = 22 =@ 5 ¢ 5 56 505 5% S g 500 S0 00 © W S w0 SO0 SIE el © sl S BES S s

14. Que en Sesion Ordinaria de Pleno de fecha siete de abril de dos mil catorce, se aprobo el
Manual de Organizacion de la Contraloria Interna del Poder Judicial del Estado de Campeche y el
Manual de Procedimientos de la Contraloria Interna del Poder Judicial del Estado de Campeche,
publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el dia veinticinco de abril del dos mil
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15. Que de conformidad con el articulo 258, fraccion X, los titulares de los organos y area
administrativas tiene por atribucion expedir copias certificadas de los documentos que obren
en los expedientes y archivos bajo resguardo del 6rgano a su cargo. - ----------------

16. Que derivado del marco normativo legislativo, se hace necesario adecuar los tramites y
reglamentacion que regula a la Contraloria del Poder Judicial del Estado de Campeche. - - - - - -

Por tanto, con fundamento en los referidos preceptos y en los articulos 77 y 78 bis de la
Constitucion Politica del Estado; 8, 14, fraccién 11, 110, 111, parrafo segundo, y 125, fraccion II,
de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, los Plenos del Honorable Tribunal Superior de
Justicia del Estado y del Consejo de la Judicatura local, conjuntamente, expiden el siguiente: - -

ACUERDO GENERAL CONJUNTO NUMERO 26/PTSJ-CJCAM/20-2021, DE LOS PLENOS
DEL HONORABLE TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO Y DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA LOCAL, RELATIVO A LOS TRAMITES DE RECEPCION DE QUEJAS
O DENUNCIAS, CONSULTA Y EMISION DE COPIAS SIMPLES Y CERTIFICADAS, DE LA
CONTRALORIA DEL PODER JUDICAL DEL ESTADO DE CAMPECHE, - - - = = = == = = - - -

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulo 1. Objetivo. El presente Acuerdo General tiene como objetivo regular los tramites de
la Contraloria del Poder Judicial del Estado de Campeche, respecto a la recepcion de quejas o
denuncias de las conductas de los servidores publicos que integran el Poder Judicial del Estado
de Campeche, exceptuando a los Magistrados y Consejeros; asi como los tramites que se
deriven de los mismos para el cumplimiento de las normas administrativas, financieras y
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presupuestales que funcionara bajo los principios de legalidad, eficacia, eficiencia vy
transparencia, que tiene entre sus atribuciones ser el organo investigador, en los términos
que establece la Ley General de Responsabilidades Administrativas. - - - ------------

Articulo 2. Para efectos del presente Acuerdo General, se entendera por: - - ------------
Autoridad investigadora: La Contraloria del Poder Judicial del Estado. - - -------------

Denunciante o Quejoso: La persona fisica o moral, que acude ante la Autoridad investigadora
a que se refiere el presente Acuerdo, con el fin de denunciar actos u omisiones que pudieran
constituir o vincularse con Faltas administrativas, en términos de los articulos 246 y 247 de la
Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Campeche. = - = = = == = = = = = == oo oo oo oo o

Expediente: El expediente derivado de una queja o denuncia ante la Autoridad Investigadora,
al tener conocimiento de un acto u omision posiblemente constitutivo de Faltas administrativas.

Faltas administrativas: Las Faltas administrativas graves, las Faltas administrativas no
graves, conforme a lo dispuesto en esta Ley General de Responsabilidades Administrativas. - - -

Identificacion Oficial: Documento con el que una persona fisica puede acreditar su identidad;
los cuales pueden ser: Credencial para votar vigente, expedida por el Instituto Nacional Electoral
(antes Instituto Federal Electoral); Pasaporte vigente expedido por la Secretaria de Relaciones
Exteriores; la Cartilla del Servicio Militar Nacional; Cédula profesional expedida por la Secretaria
de Educacion Publica o Licencia de conducir vigente, = = = = = == = = = = - oo oo o oo oo

Ley: Ley General de Responsabilidades Administrativas. - = = = = = = == = = = === o oo oo oo oo -

Servidores Publicos: Las personas que desempefian un empleo, cargo o comision en el Poder
Judicial del Estado de Campeche, conforme a lo dispuesto en el articulo 89 de la Constitucion
Politica del Estado de Campeche. - - - - === - == c e m e oo m e

Articulo 3. La Contraloria brindara, los siguientes trémites: = - = = = = = = === - - oo oo oo

a)Recepcion de quejas y denuncias por faltas administrativas de Servidores Publicos; - - - - - - - - - -
b)Consulta de expedientes; - = = = = = = == == = - s - - oo

¢) Solicitud de copias certificadas; y- - === - === """ @@ oo
d)Solicitud de copias simples. - = - = == = = = = = = e e e i i aaaaoa

TITULO SEGUNDO
De los tramites
CAPITULO PRIMERO
Recepcion de quejas y denuncias por faltas administrativas de Servidores Publicos

Articulo 4. Concepto. Es el acto por el cual el Organo Interno de Control, recibe de una
persona que tenga interés directo o indirecto en el procedimiento, por escrito o por
comparecencia que contenga los datos o indicios minimos, una queja o denuncia respecto a la
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participacion de un Servidor Publico del Poder Judicial en un acto u omision configurativo de una
falta-administrativa, = =5 ss bs a i 2 - 5= U 26 S5 28 B O 0 L Ws BE S S BT S 0% - S e

Articulo 5. Requisitos: Para la presentacion de su escrito de queja o denuncia, debera cubrir
IG5 SIgURNLES FECUISIDE; =~ = mim mim mim pom mim s mom = mim m mom mor mm mom mom @ mom man mon mom =i o 2

a)Asistir personalmente a las oficina que ocupa la Contraloria del Poder Judicial del Estado de
COMPBECRBE = == e’ wom wn wum o wiim S 2 in S il ol st S S0 SR o e i i e s e S S e

b)Tener interés directo o indirecto en el procedimiento; - - - - == -=--=----“-------------

c) Entregar el escrito de queja o denuncia en original y por duplicado. ===============----

El escrito debera cubrir lo siguiente; ~--------=-----“----“------ooon

1. Estar dirigido a la Contraloria del Poder Judicial del Estado; - - - - - - -------------------
2. Contener datos minimos de identificacion (nombre (s), apellido (s), domicilio con el nombre oficial
de la calle donde se encuentre, las calles entre las que se ubica, la numeracion oficial que le
corresponda, la zona, barrio, colonia o fraccionamiento, asi como el cddigo postal
correspondiente, en la ciudad de San Francisco de Campeche, en donde puedan ser notificados,
en el primer escrito que presenten y notificaran, de ser el caso, el cambio del mismo, para que
en él se hagan las notificaciones personales correspondientes; correo electronico y de ser
posible un nimero de teléfono); en caso de no hacerlo asi, las notificaciones que deban ser
personales se haran en la forma prevista de conformidad con el articulo 17, fraccion III, del
Cddigo de Procedimientos Contencioso-Administrativos del Estado de Campeche; = - - -------
3. Sefialar los actos u omisiones de caracter administrativo, cometidos por servidores publicos del
Poder Judicial del Estado de Campeche; - - -----------------------------------
4, Estar firmada por quien promueve la queja o denuncia, o no sabiendo firmar, o estando impedido
provisional o permanentemente para ello, el promovente debera imprimir al calce del escrito las
huellas digitales de sus pulgares. Si el promovente carece de ambas manos el escrito bebera
suscribirlo a su ruego, persona de su confianza. El promovente y, en su caso, quien firme a su
ruego deberan identificarse, a satisfaccion de la autoridad judicial, en el momento de la
presentacion Gide. la ratificacion tel BSEriD; mm mim mim = mon mus mum mm mom qum mim 282 S0 B8 B HiS RS
5. Presentar personalmente o si es presentada por persona distinta, debera contar con el poder
notarial que lo faculte, de no ser asi, debera ratificar su queja o denuncia, dentro del plazo que
la autoridad investigadora determine, siendo dentro del término de 5 a 15 dias habiles; - - - - - -
6. Contar con la narracion de los hechos clara y sucinta en los que precise circunstancias de modo,
tiempo y lugar, o bien indicios minimos que permitan establecer una investigacion; - - - - - - - - -
7. Proporcionar los datos de identificacion, como son nombre y cargo, de la o el servidor publico
contra quien es la queja o denuncia, y quienes considera cometieron una falta administrativa; - -
8. Proporcionar datos e indicios o elementos de prueba que permitan advertir la conducta y
participacion del servidor publico, en los hechos motivo de su queja o denuncia; - ---------
9, En caso de nombrar persona para oir y recibir notificaciones o como asesor juridico debera estar
expresamente autorizada con el alcance de las autorizaciones que se le concedan en el escrito
de inicio y cubrir los requisitos sefialados en el articulo 117, de la Ley. - - === =-----------
d)Presentar la queja o denuncia dentro del término de quince dias habiles, contados a partir del
siguiente en que el o la quejoso (a) o denunciante haya tenido conocimiento de la conducta
presumiblemente infractora. En el supuesto de que el procedimiento de donde emane la queja o
denuncia se desarrolle fuera de la capital del Estado de Campeche, quien la interponga tendra
un dia mas de plazo para su presentacion por cada ochenta kilémetros o fraccion que exceda de
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la décima parte por razon de la distancia que medie entre la capital y la localidad donde se
ubique el juzgado o la unidad administrativa de que setrate; - - - - - - - - == - - - oo oo oo
e) Presentar Original de la identificacion oficial (misma que sera devuelta tras el cotejo) y dos copias
deesta) - - === - - - e oo oo e oo
f) Anexar todo elemento de prueba con que cuente o sefialar el archivo donde se encuentren o la
persona que los tenga a su cuidado para que, en su caso, le sean requeridos en los términos
previstos por la Ley General de Responsabilidades Administrativas; en caso de ser testigos,
debera proporcionar los datos de identificacion y de localizacion de este, - - - - - - - - - - - - - - -

Cuando la autoridad investigadora considere necesario, mantendra con caracter de confidencial
la identidad de las personas que denuncien las presuntas infracciones, - - - - - - - - == - - - - - - -

Articulo 6. Procedimiento y criterio de resolucién. Cubiertos los requisitos del articulo
anterior, el procedimiento es el siguiente: = - - - - = - == ----ccmce s anoec i i

a)Recibido el escrito de queja o denuncia, el personal de la Contraloria, verificara si cumple con los
requisitos de presentacion del documento: - - - - == = = - - - s e e m i
1. Original y duplicado del escrito de queja o denuncia y una copia de esta, a fines de que un tanto
se les devuelva con la anotacion de la fecha y hora de presentacion, sellada y firmada por el
personal que la reciba en la Contraloria; - == - - === === === - c s m e m oo
2. Original de la identificacion oficial (misma que sera devuelta tras el cotejo) y dos copias de esta;
que debe ser del signante de este, asesor legal reconocido o del representante legal, de no ser
asi, deberd ratificar suqueja; - = - = - == == s s s e e e e e aaa
b)Recibe la documentacion, anotandole la fecha y hora de presentacion, sellada y firmada por quien
recibe, quedando el original y el duplicado en la Contraloria para la integracion del expediente,
devolviéndose una copia al interesado; - = = = = = = == == == e e oo
C)Entrega de la copia sellada y firmada por quien recibe el escrito de queja o denuncia al
PrOMOVENEE; = = = = = = = = - = o o oo o oo
d)Una vez recepcionado el documento se determinara por la Contraloria el procedimiento a sequir
conforme determinen las leyes en la materia, = - = == = == == - - - - o - o oo oo

Cuando el escrito de queja o denuncia no sea presentado de manera personal por el quejoso o
denunciante, la Contraloria deberd prevenir al interesado dentro de los 15 dias habiles
siguientes a la presentacion del escrito correspondiente, por escrito y por una sola vez, para que
se ratifique, dentro del término de cinco a quince dias habiles, contados a partir del dia
siguiente a aquel en que se haya realizado la notificacion; transcurrido el plazo correspondiente
sin desahogar la prevencion, se desechard el tramite, - - - == - === == === - - oo oo

Articulo 7. Requisitos: Para la presentacion por comparecencia de la queja o denuncia,
debera cubrir los siguientes requisitos: - - = === = = = - - - - a oo oo oo

a)Asistir personalmente a las oficina que ocupa la Contraloria del Poder Judicial del Estado de
Campeche; - - === - - s s s e e a i
b) Tener interés directo o indirecto en el procedimiento; - === == === ===« acccaoomooo-

c)Rendir la comparecencia de manera personal ante personal administrativo habilitado de la
Contraloria, = = == == == s e e e e aa -

En la comparecencia deberd: - = - = - == - - - o - oo oo
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1. Proporcionar datos minimos de identificacion (nombre (s), apellido (s), domicilio con el nombre
oficial de la calle donde se encuentre, las calles entre las que se ubica, la numeracion oficial que
le corresponda, la zona, barrio, colonia o fraccionamiento, asi como el codigo postal
correspondiente, en la ciudad de San Francisco de Campeche, en donde puedan ser notificados,
en el primer escrito que presenten y notificaran, de ser el caso, el cambio del mismo, para que
en él se hagan las notificaciones personales correspondientes; correo electronico y de ser
posible un nimero de teléfono) En caso de no hacerlo asi, las notificaciones que deban ser
personales se haran en la forma prevista en la fraccion III, del articulo 17, del Codigo de
Procedimientos Contencioso Administrativo] - - - - - - - = - - = = = === = c m s e e e e e

2. Sefialar los actos u omisiones de caracter administrativo, cometidos por servidores publicos del
Poder Judicial del Estado de Campeche; - - == == - == == = = = - - - oo oo o oo e

3. Narrar los hechos de forma clara y sucinta en los que precise circunstancias de modo, tiempo y
lugar, o bien indicios minimos que permitan establecer una investigacion; - --------------

4, Proporcionar los datos de identificacién, como son nombre y cargo, de la o el servidor publico
contra quien es la queja o denuncia, y quienes considera cometieron una falta administrativa; - -

5. Proporcionar datos e indicios o elementos de prueba que permitan advertir la conducta y
participacion del servidor publico, en los hechos motivo de su queja o denuncia; - ---------

6. En caso de nombrar persona para oir y recibir notificaciones o como asesor juridico debera estar
expresamente autorizado con el alcance de las autorizaciones que se le concedan en este acto,
y cubrir los requisitos sefialados en el articulo 117, delaley. - - ---=-=---=-----------

d) Presentar la queja o denuncia dentro del término de quince dias habiles, contados a partir del
siguiente en que el o la quejoso (a) o denunciante haya tenido conocimiento de la conducta
presumiblemente infractora. En el supuesto de que el procedimiento de donde emane la queja o
denuncia se desarrolle fuera de la capital del Estado de Campeche, quien la interponga tendra
un dia mas de plazo para su presentacion por cada ochenta kildmetros o fraccion que exceda de
la décima parte por razén de la distancia que medie entre la capital y la localidad donde se
ubique el juzgado o la unidad administrativa de que se trate; - - - --------------------

e)Presentar Original de la identificacién oficial (misma que sera devuelta tras el cotejo) y dos copias
AEBSLA: = = miw # mim imim mim mis mim RS AU HIS o - B B e S B OS2l S0 = R S S S S e e

f) Anexar todo elemento de prueba con que cuente o sefialar el archivo donde se encuentren o la
persona que los tenga a su cuidado para que, en su caso, le sean requeridos en los términos
previstos por la Ley General de Responsabilidades Administrativas; en caso de ser testigos,
debera proporcionar los datos de identificacion y de localizacion de este, - - - - -----------

Cuando la autoridad investigadora considere necesario, mantendra con caracter de confidencial
la identidad de las personas que denuncien las presuntas infracciones. - - - --=--=--------

Articulo 8. Procedimiento y criterio de resolucién. El procedimiento para presentar una
queja o denuncia por comparecencia es el siguiente: - - --------------=-----------

a)Asistir personalmente a las oficina que ocupa la Contraloria del Poder Judicial del Estado de
Campecheg; - == --------=-- = - - - oo ---sooomomo

b)EIl personal administrativo de la Contraloria encargado de la atencion al publico, lo canaliza con el
personal administrativo ante quien presentara la queja o denuncia por comparecencia; - - - - - -

C)El personal de la Contraloria que tomara la comparecencia, orienta e informa a los ciudadanos de
la presehtation de GUETES Y dEHUNECIAS] —= == == waw wim mrm mow momoe mam oom mpm mom mom =i 0 04 SR S0 R
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d)El o la compareciente rinde su queja o denuncia y al concluir, la lee y firma conjuntamente con el
personal administrativo de la Contraloria, quien sella y entrega una copia de esta al o la
PHOMIGVENTE; = =0 - =i sor s mim i v s i i o i i i i i it o ) i i e i i
e)Una vez recepcionado se determinara por la Contraloria el procedimiento a seguir conforme
determinen las leyes en la materia. - - - - - - - = - - - oo

CAPITULO SEGUNDO
Consulta de expedientes

Articulo 9. Concepto. La consulta de expediente es el tramite por medio del cual el o la
promovente, persona expresamente autorizada o representante legal, apoderado legal, asesora
0 asesor técnico expresamente autorizado de conformidad con el articulo 117 de la Ley; solicita
de forma verbal o mediante escrito, el acceso a su expediente, a fin de constatar el estado
procesal de este o sus constancias; unicamente de forma personal dentro de las instalaciones
que ocupa la Contraloria, = = = = == = = = = = s e e

Articulo 10. Requisitos: Para la consulta de expedientes el o la solicitante debera presentar
los siguientes requisitos: = = = = == = === -2 - oo s

a)Comparecer de manera espontanea ante el personal de la Contraloria; - - --------=--=----
b)Tener interés juridico o personalidad juridica dentro del expediente (ser quejoso, quejosa,
denunciante, representante legal, apoderado legal, persona expresamente autorizada, asesora o
asesor técnico expresamente autorizado de conformidad con el articulo 117 de la Ley); - - - - - -
¢) Nombre del solicitante; - = - = = = = = = = = - c m o e e i
d)NUmero de expediente; = = = = = == = = = = == = ot e e ooiaoaooao
e)Presentar Original de la identificacion oficial, misma que sera devuelta tras el cotejo. - - - - - - - - -

Articulo 11. Procedimiento y criterio de resolucién. Cubiertos los requisitos del articulo
anterior, se procede a lo siguiente; = - = - = - - - - - - - oo - o i

a) Recibida la solicitud, el personal de la Contraloria, determinara si el o la solicitante tiene
personalidad juridica dentro del expediente solicitado (ser quejoso, quejosa, denunciante,
representante legal, apoderado legal, persona expresamente autorizada, asesora o asesor
técnico expresamente autorizado de conformidad con el articulo 117 de la Ley); - - - == - - - - - -

b) Se procede a la localizacion del expediente; = = - = === = ===« o oo oo

C) Localizado el expediente se hace entrega al o la solicitante de forma inmediata para su consulta,
dentro de las instalaciones de la Contraloria; = == == == === ===« <« -« - oo e

d) Terminada la consulta, el personal de la Contraloria recepcionara de nuevo el expediente para
regresarlo al lugar donde se encontraba resguardado. - - = == == === =~ c - oo

Queda prohibida la sustraccion de los documentos fisicos que integran los expedientes bajo el
resguardo de la Contraloria. = = = = = = = = === oo e ool

CAPITULO TERCERO
Solicitud de copias certificadas
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Articulo 12. Concepto. La Contraloria del Poder Judicial del Estado de Campeche esta
facultado, a traves de su titular, para expedir copias certificadas, de los documentos que
obren en los expedientes y archivos bajo resguardo del organo a su cargo, solicitado de
forma personal y bajo su costa, por el o la interesado (a) (ser quejoso, quejosa, denunciante,
representante legal, apoderado legal, persona expresamente autorizada, asesora o asesor
técnico expresamente autorizado de conformidad con el articulo 117 de la Ley), en las oficinas
que ocupa la Contraloria del Poder Judicial del Estado. - - - - - ----------------------

Articulo 13. Requisitos: Para la solicitud de copias certificas el o la requirente debera cubrir
ja8 SIQUHENTES PEGUISIIORT == = s mum mim = mim ioim miom rmim mio mtm  mi  om m wim im i io, S mio = mm mm

a)Asistir personalmente a las oficinas que ocupa la Contraloria del Poder Judicial del Estado de
Campeche; - - - - - - i A R R R e e S S R S S S S S S S S S R S S
b)Presentar en escrito libre por duplicado la solicitud de la copias certificadas, senalando:- - - - - - -
1.NUmerode expedientg; - = === === === m - e cmmm e e ei i ia i aao
2.Nombredelaspartes; - - - - == === === - -« “ -
3.Actuacion que se solicita; - = - - = = = = === m - o e oo oo -
4, Motivo de la solicitud; == === crecamrrmm s mm st st s s s e s e e st s s E e
Nombre y firma autdgrafa del o la solicitante, o no sabiendo firmar, o estando impedido
provisional o permanentemente para ello, quien promueve debera imprimir al calce del escrito
las huellas digitales de sus pulgares. Si carece de ambas manos el escrito debera suscribirlo a
su ruego, persona de su confianza. El o la promovente y, en su caso, quien firme a su ruego
deberan identificarse, a satisfaccion de la autoridad judicial, en el momento de la presentacion o
de la ratificacion del escrito, - - - == - - == - = - e e
c) Tener interés juridico o personalidad juridica dentro del expediente (ser quejoso, quejosa,
denunciante, representante legal, apoderado legal, persona expresamente autorizada, asesora o
asesor técnico expresamente autorizado de conformidad con el articulo 117 de la Ley); - - - - - -
d)Presentar Original de la identificacion oficial, misma que sera devuelta tras el cotejo. - - - ------

Articulo 14. Procedimiento y criterio de resolucion. Cubiertos los requisitos del articulo
GOEOFIDN, & S0 S ST ©00 SOm SRS R A0 SN GO WA Sk S AGD 2 RN S M A S M S s i i e S

a)Recibida la solicitud de expedicién de copias certificadas, la informacion debera ser verificada por
el personal de la Contraloria para determinar si €l o la solicitante tiene personalidad en el
BXPEIENtE; = = == =om =i mim i i i s e e SIS SRR RS GS TS UT S TET TRT TR SHT TET TR T T e s
b)Se emite el acuerdo correspondiente por parte de la Contraloria, dentro del término de los 3 dias
habiles posteriores a la presentacion de la solicitud; = - - - -------------------------
c)Se notifica al o la promovente, de conformidad con el articulo 17 fracion III, del Cédigo de
Procedimientos Contencioso-Administrativos del Estado de Campeche, el acuerdo recaido a su
solicitud,. Y en ¢aso de Sef procedente; « == == == mim = mim ma mim mim i o mim o on oo o mem mim i
d)El solicitante debera acudir a las oficinas de la Contraloria, a fin de ser acompafiado por el
personal administrativa de esta autoridad investigadora al Centro de Fotocopiado, quien se
regira Bajo el tramite corfesHONIERTE) « «« «m = wm v gim o mia wim wn wm mio e 0om = oe mim s s =
e)Una vez realizado las copias del expediente y el pago de estas por el o la solicitante, al personal
del Centro de Fotocopiado; son turnadas las copias y el expediente original a la o el Contralor; y
sera despachado dentro del término de 2 dias habiles, quedando las copias certificadas a
disposicion de la o el solicitante en la oficina de la Contraloria. - - - - - - = ---=------------
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CAPITULO CUARTO
Solicitud de copias simples

Articulo 15. Concepto. De la consulta realizada a su expediente, o sin consultar el expediente
cubriendo los requisitos del articulo 10 del presente Acuerdo, la o el interesado (a) (ser quejoso,
quejosa, denunciante, representante legal, apoderado legal, persona expresamente autorizada,
asesora o asesor técnico expresamente autorizado de conformidad con el articulo 117 de la Ley)
podra solicitar bajo su costa, de forma verbal o por escrito, al personal de la Contraloria
autorizado, copia simple de los documentos que obren en su expediente. - - -------------

Articulo 16. Requisitos: Para la solicitud de copias simples el requirente debera sefialar las
fojas requeridas para copia en el expediente, - === -=-----c--ccmmmmcn i i

Articulo 17. Procedimiento y criterio de resolucién. Cubiertos los requisitos anteriormente
mencionados; se procede a [0 SiIgUIENEE: = = == == rim =m mim cim cim m mim mim i o i i e i

a)Recibida la solicitud verbal o escrita de expedicion de copias simples; - - - ----------------
b)El o la solicitante debera seleccionar las constancias requeridas en el expediente; - - - - - - - - - - -
c) El o la solicitante en compania de personal administrativo de la Contraloria, acuden al Centro de
Fotocopiado; - - - - == ==---------- B kT I ISR R SR SR
f) Una vez realizado las copias del expediente y el pago de estas por el o la solicitante, al personal
del Centro de Fotocopiado, quien se regira bajo el tramite correspondiente, le son entregadas
las copias solicitadas de manera inmediata; - = = = = = == === = === - - oo
d)Terminado el tramite, el personal de la Contraloria remite el expediente original a su lugar de
resguardado, = - = = = = = = = s - e s e oo e oo

TiTULO TERCERO
Ubicacidn y horario de funciones

Articulo 18. La Contraloria del Poder Judicial del Estado, brindara los tramites a que se refiere
el presente Acuerdo General en la sede del Primer Distrito Judicial del Poder Judicial del Estado
de Campeche, en los dias habiles y en el horario que para tal efecto determine la legislacion

respectiva o asi lo determine el Consejo de la Judicatura Local a través del acuerdo
correspondiente, - = = = - - - - - oo - oo

TITULO CUARTO
Disposiciones finales

Articulo 19: El Consejo de la Judicatura Local, el H. Tribunal Superior de Justicia del Estado, y
la Contraloria; en el ambito de sus competencias, interpretaran el presente Acuerdo General, vy
resolveran las cuestiones no previstas que se susciten con motivo de su aplicacién. - - - - - - - - -

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo General Conjunto en los estrados de la Secretaria

General de Acuerdos, de la Secretaria Ejecutiva, de las Salas del Honorable Tribunal, de los

Juzgados, asi como en las areas administrativas, organos auxiliares, auxiliares de la
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administracion  de  justicia, auxiliares administrativos, direcciones, coordinaciones,
departamentos, centros y/o centrales; y en el Portal de Transparencia del Poder Judicial del
Estado de Campeche, = - 57 #& 25 25 08 55 00 A5 28 ¢ 208 B0 7 =8 78 508 oum B /s 0 s mm mow e e

SEGUNDO. El presente Acuerdo General Conjunto entrara en vigor a partir de su publicacion en
el Periodico Oficial del Estado., = == == == == @ s e e e e e e

TERCERO. Comuniquese el presente Acuerdo General Conjunto al Gobernador Constitucional
del Estado, al Honorable Congreso del Estado, a la Secretaria General de Gobierno, a la
Secretaria de Seguridad PUblica, a la Fiscalia General del Estado, a la Secretaria de la Contraloria
del Gobierno del Estado, a la Fiscalia Anticorrupcion del Estado, al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado, al Tribunal Electoral del Estado, a la Comision de Transparencia y
Acceso a la Informacion Plblica del Estado, a la Comision de Derechos Humanos del Estado, al
Instituto de Acceso a la Justicia del Estado, asi como a los Juzgados de Distrito y a los
Tribunales Unitario y Colegiado del Trigésimo Primer Circuito en el Estado para los efectos a que
haya lugar. Clmplase...” === == == s m e e e e e e e e e m s

o

Reitero a usted las seguridade;ae:f’rﬁif‘dlstinguida consideracion

San Francisco de Campeche, ¢ '
LA SECRETARIA EJECUTIVA/D

[/, mneaiﬁwﬂi} LS
DOCTORA CONCEPCJON DEL CARMEN CANTO'SANTOS - -

g TRAY 4

C.c.p. Lic. Miguel Angel Chuc Lépez, Magistrado Presidente del Honorable Tribunal Superior de Justicia del Estado y del
Consejo de la Judicatura Local. Para su conocimiento.

C.c.p. Mtra. Jaqueline del Carmen Estrella Puc, Secretaria General de Acuerdos del Honorable Tribunal Superior de Justicia
del Estado. Para igual fin.

C.c.p. Minutario.
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